CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Thue hién dan chu trong hoat dong
cua Trwong THCS Phu My nadm hoc 2026 - 2027
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 95 /OP-THCSPM ngay!7 thang 9 ndam 2026
cua Truwong THCS Phu My)

CHUONG I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh viéc thyc hién dan chu trong hoat dong ctia Trudng
THCS Phu My, bao gom: dan chu trong nha trudng; dan chu trong quan h¢ va giai
quyét cong viéc voi cong dan, co quan, don vi, to churc cé lién quan.

2. Béi tuong ap dung

Quy ché nay ap dung dbi véi vién chire quan 1y, nha gido, nhan vién, hoc
sinh cta Truong THCS Phu My va cac to chirc, ca nhan c¢6 lién quan.

Piéu 2. Muc dich thye hién dan chii trong nha truong

1. Phét huy quyén lam chua cua nha gido, vién chtrc quan 1y, nhan vién, hoc
sinh va nang cao trach nhiém cua hiéu trudng.

2. Tang cuong né nép, ky cuong, ky lut trong hoat dong cua nha trudng,
g6p phan xay dung méi trudng gido duc than thién, lanh manh, niang cao chat
luong gido duc, dao tao; phong chéng cac hanh vi tidu cyc, tham nhiing, lang phi,
quan liéu, cira quyén.

Pi¢u 3. Yéu cau thue hién din chii trong hoat ddng ciia nha trwong
1. Thuc hién dan chu trong hoat dong cua nha trudng phai gén lién véi viée
bdo dam su lanh dao cua t6 chiic Pang; chap hanh nguyén tac tap trung dan chu;

phat huy vai tro cia Hoi dong trudng, ciia Hiéu truong va cac to chirc, doan thé
trong nha truong.

2. Dan chi trong khudn kho Hién phap va phap luat; kién quyét xir 1y nhimg
hanh vi loi dung dan chu vi pham phap luat, xdm pham quyén, loi ich hop phap,
chinh dang ctia nha giao, vién chirc quan ly, nhan vién va hoc sinh, can trd viéc
thuc hién nhi€ém vu ctia nha truong.

CHUONG 11
DAN CHU TRONG TRUONG THCS PHU MY

Muc 1
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TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG, NHA GIAO, VIEN CHUC QUAN
LY, NHAN VIEN, HOI PONG TRUONG VA CAC TO, BQ PHAN, TO
CHUC POAN THE TRONG NHA TRUO'N G

Piéu 4. Trach nhiém ciia Hiéu truong

1. Thuc hién nhiém vu va quyén han ctia Hiéu truong theo quy dinh cta
Luat Gido duc va cac quy dinh cua phap luat c6 lién quan.

2. Thuc hién dan chi, cong khai trong quéan 1y, diéu hanh hoat dong cta nha
truong; trong quan ly, st dung, dao tao, boi dudng, thuc hién ché do, chinh sach
d6i v6i nha gido, vién chirc quan 1y, nhan vién va hoc sinh theo quy dinh ctia phap
luat va Quy ché nay.

3. T6 chirc cac cudc hop giao ban dinh ky dé danh gia két qua thuc hién cac
nhiém vu dugc giao va dé ra nhiém vu, giai phap chu yéu phai thyc hién trong thoi
gian t&1 cua nha truong.

4. Lang nghe ¥ kién phan anh, phé binh ctia nha gido, vién chic quan 1y,
nhan vién va hoc sinh. Khi nha gido, vién chirc quan ly, nhan vién va hoc sinh
dang ky duoc gip va co ndi dung, Iy do cu thé phai bé tri thoi gian thich hop dé
gip va trao doi.

5. Chi dao viéc cung cip day du, kip thdi nhitng thong tin, tai liéu, cach thic
to churc thyc hién, trach nhiém thuc hién va trach nhiém giai trinh nhitng ndi dung
cong viéc trong nha truong.

6. Chi dao, xem xét, xir Iy kip thoi cac khiéu nai, t6 cdo, kién nghi ctia nha
gido, vién chirc quan 1y, nhan vién, hoc sinh va kién nghi cua Ban Thanh tra nhan
dan cua nha truong; kip thoi bao cao co quan co thAm quyén nhimg van dé khong
thudc tham quyén.

7. Chi dao, xem xét, xtr Iy kip thoi nguoi ¢d hanh vi can trd viéc thuc hién
dan chu trong hoat dong cua nha truong va nguoi c6 hanh vi tra thu, tru dap nha
giao, vién churc quan ly, nhan vién va hoc sinh khiéu nai, to cdo, kién nghi theo quy
dinh cua phap luat.

8. Guong mau, di dau trong vigc dau tranh phong chéng nhimg biéu hién

ctra quyén, sach nh1eu thanh kién, tru dap, gidu giém, bung bit, lam sai 1éch su
that, 1am trai nguyén tic va nhitng biéu hién khong dan chu khac trong nha truong.

9. T chuc Hoi nghi Vién chirc ctia nha truong moi nam mot 1an vao dau
nam hoc theo quy dinh tai Luét Thuc hién dan chu & co so s6 10/2022/QH15 va
cac van ban hudéng dan ctia co quan quan ly cap trén.

Piéu 5. Trach nhiém ciia nha gido, vién chirc quan 1y, nhéan vién

1. Nghiém chinh chap hanh ndi quy, quy che ctia nha truong; thyc hanh tiét

kiém, chbng lang phi; thuc hién cac quy dinh vé nghia vy, dao dirc nha gido, quy
tac Ung x\r, nguyén tac trong hoat dong nghé nghiép.

2. Pong goép y kién trong hoat dong cua nha truong; v kién dbi véi hidu
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truong dé xay dung nha truong trong sach, vilng manh.

3. B4o cdo nguoi co thim quyén khi phat hién hanh vi vi pham phap luat
trong hoat dong cia nha truong.

Piéu 6. Trach nhiém ciia To truwéng cic to chuyén mén va to vin phong
trong nha truwong

1. Tham muu, dé xuét nhitng bién phap giup Hiéu trudng thuc hién quy ché
dan chu cua nha truong.

2. Chap hanh va t6 chirc thuc hién dan chu trong don vi.

3. Thyc hién nghiém 1& 16i 1am viée trong to, gilra cac td v4i nhau; thuc hién
day du chirc ndng, nhiém vu cuia t6 theo quy dinh.

Picu 7. Trach nhiém ciia nguoi dimg dau t6 chirc va Ban Thanh tra
nhén dan trong nha trwong

1. Nguoi dimg dau to chire trong nha trudng ¢ trach nhiém:

1.1. Phéi hop véi hiéu trudng trong viée to chirc, thuc hién quy ché dan chu
trong hoat dong ctia nha truong;

1.2. Nang cao chét luong sinh hoat cua cac td chirc, dan chii ban bac cac chu
truong, bién phap thuc hién cac nhiém vu cua nha truong.

2. Ban Thanh tra nhan déan c6 trach nhiém giam sat, kiém tra viéc thuc hién
quy ché dan chu, lang nghe ¥ kién cua quan ching, phat hién nhiing vi pham quy
ché dan chu trong nha truong, dé nghi hi¢u trudng giai quyét. Trong truong hop
hi¢u truong khong giai quyét hodc giai quyét khong dung quy dinh thi bao cao cap
c¢6 tham quyén bo nhiém hodc cong nhan hiéu trudng xem xét, quyét dinh.

Muc 2

NHUNG VIEC HIEU TRUONG PHAI CONG KHAI, HINH THUC VA
THOI PIEM CONG KHAI

Picu 8. Nhirng viéc Hiéu truéng phai cong khai
1. Nhitng viéc phai cong khai dé nha gido, vién chtrc quan 1y, nhan vién biét:
1.1 Chu truong, chinh sach cua Dang va phap luat cua Nha nudc lién quan
dén hoat dong ctia nha truong;
1.2. Cac ndi quy, quy ché cta nha truong;

1.3. K& hoach nam hoc, hoc ky, thang, tuan; ké hoach, dé an, du an, chién
lugce dinh hudng phat trién cua nha truong;

1.4. Kinh phi hoat dong hing nim, bao gdm cac ngudn kinh phi do ngan
sach nha nudc cap va cac nguodn tai chinh khac; quyét toan kinh phi hang nam; tai
san, trang thiét bi; két qua kiém toan cua nha truong;

1.5. Ké hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng; quyét dinh bd nhiém, biét
phai, tir chttc, mién nhi€m, thay do6i chitc danh nghé nghiép, thay doi vi tri viéc
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lam, di cong tac nude ngoai, giai quyét ché do, nang bac luong, thing hang, khen
thudng, ky luat, thoi viéc, nghi huu doi véi nha giao, vién chire quan 1y, nhan vién;
viéc danh gia, x€p loai, hop dong lam viéc, cham dut hop dong lam viéce;

1.6. Cac vu viéc tiéu cuc, tham nhiing trong nha trudong d3 duoc két luan;
ban ké khai tai san, thu nhap ctia nguodi c6 nghia vu phai ké khai theo quy dinh cta
phap luat;

1.7. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, té cédo trong nha
truong;

1.8. Két qua tiép thu y kién cua nha gido, vién chic quan 1y, nhan vién vé
nhirng van dé€ thudc tham quyén quyét dinh cua hi¢u trudéng dua ra lay ¥ kién nha
giao, can bd quan ly va nguoi lao dong quy dinh tai Piéu 11 ctia Quy ché nay;

1.9. Vin ban chi dao, diéu hanh cta co quan quan 1y cap trén lién quan dén
cong viéc cua nha trudong.

2. Nhimg viéc phai céng khai dé ngudi hoc, co quan quan 1y nha nuée co
tham quyén va xa hoi tham gia giam sat, danh gia nha truong theo quy dinh cua
phap luat:

2.1. Nhirng viéc dugc Bo truéng Bo Giao duc va Pao tao quy dinh tai Quy
ché thuc hién cong khai doi voi nha truong va co sd dao tao thudoc hé thong giao
duc quoc dan;

2.2. Tat ca cac quy dinh ctia nha trudng lién quan dén viéc hoc tap ctia ngudi
hoc theo quy dinh cta phap luat;

2.3. Két qua kiém dinh chit lugng gido duyc.

Picu 9. Hinh thirc, thoi diém va thoi gian cong khai

1. Hinh thtrc cong khai

Can ctr dic diém, tinh chat hoat dong va ndi dung phai cong khai, nha
trrong ap dung mot, mdt so hodc tat ca cac hinh thirc cdng khai sau day:

1.1. Niém yét tai nha truong;

1.2. Thong béo tai Ho1 nghi Vién churc cua nha trudong; thong bao tai déi
thoai cua nha truong;

1.3. Thong béo bang van ban gui toan thé nha gido, vién chirc quan 1y, nhan
Vién;

1.4. Thong béo cho Té trudng cac to chuyén mon, t6 Vin phong trong nha
truong va yéu cau cac To trudng thong bao dén nha gido, vién chirc quan ly, nhan
vién lam viéc trong to;

1.5. Thong bao bang vin ban dén cap iy nha truong;

1.6. Bang tai trén trang thong tin dién tir cia nha truong;

1.7. Céc quy dinh lién quan dén viéc hoc tap cua nguodi hoc phai dugc nha
truong cong khai theo cac hinh thitc phu hop véi ndi dung, phuong thie, doi



tuong, quy mo gido duc, dao tao.

2. Thoi diém va thoi gian cong khai

2.1. Bbi V@i cac nhimg viéc phai cong khai cho nha giao, vién chue quan 1y,
nhan vién dugc bict: chdm nhat 03 ngay lam viéc. Truong hop ddc biét khong qua
05 ngay ké tir ngay van ban c6 ni dung ve cac viéc phai cong khai duge ban hanh
hoac ké tir ngay nhan dugc van ban cua co quan, don vi cap trén, trir nhitng tai li€u
mat theo quy dinh cua phap luat va truong hop st dung hinh thirc thong bao tai

Ho1 nghi vién chure. Dbi v6i van ban niém yet tai try so cua nha truong thi phai
thue hién niém yét it nhat 30 ngay lién tuc ké tir ngay niém yét;

2.2. Cac quy dinh lién quan dén viéc hoc tap cua nguoi hoc phai dugc nha
truong cong khai vao thang 6 hang nam, dam bao day du, chinh xac va kip thoi
trude khi khai giang nam hoc maéi hodc khi ¢é thay doi ndi dung lién quan.

3. Hinh thtc, thoi diém va thoi gian cong khai nhiing noi dung khac thudc
tham quyén cua Bo truong BO Gido duc va Pao tao dugc quy dinh tai Quy ché
thue hién cong khai d6i véi nha truong va co s¢ dao tao thude hé théng gido duc
qudc dan.

Muc 3
NHUNG VIEC NHA GIAO VIEN CHUC QUAN LY NHAN VIEN VA
HQC SINH THAM GIA Y KIEN

Picu 10. Nhirng viéc nha gido, vién chirc quan 1y, nhan vién va hoc sinh
tham gia y kién trudc khi Hi¢u trwémg quyét dinh

1. Nhiing viéc nha giao, vién chirc quan 1y, nhan vién tham gia y kién:

1.1. Chu truong, giai phap thuc hién nghi quyét ctia Pang, phéap lut ctia Nha
nudc lién quan dén ké hoach, dé an, du an, chién lugc, dinh huéng phat trién cia
nha truong;

1.2. Ké hoach nam hoc, hoc ky, thang ctia nha truong;
1.3. T6 chuic phong trio thi dua ctia nha trudng;
1.4. Bdo cdo so két, tong két ciia nha truong;

1.5. Cac bi¢n phdp cai tién t6 chirc, hoat dong va 1& 1561 1am viéc; phong,
chong tham nhiing, thyc hanh tiét ki€ém, chong lang phi, chong quan li€u, phién ha,
sach nhiéu nhan dan;

1.6. K& hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng nha gido, vién chirc quan ly,
nhan vién;

1.7. Thyc hién cac ché do, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich cua nha
giao, vién chirc quan 1y, nhan vién;

1.8. Cac ndi quy, quy ché cta nha truong.

2. Nhitng viéc ngudi hoc tham gia y kién:

2.1. Ké hoach gido duc va dao tao hang nim ciia nha truong;



6
2.2. Nhitng thong tin cd lién quan dén hoc tap, rén luyén, sinh hoat va céac
khoan dong gdp theo quy dinh;
2.3. Ché d6 chinh sach cua Nha nudc;
2.4. Noi quy, quy dinh ctia nha trudng c6 lién quan dén nguoi hoc;

2.5. Té chirc phong trao thi dua va cac hoat dong khac trong nha truong co
lién quan dén nguoi hoc.

Pi¢u 11. Hinh thirc tham gia y kién

Can ct dic diém, tinh chit va noi dung hoat dong, nha truong ap dung
nhirng hinh thurc sau:

1. Tham gia y kién tryc tiép hodc thong qua nguoi dai dién véi hiéu truong.

2. Thong qua hoi nghi vién chirc cia nha truong; thong qua doi thoai tai nha
truong.

3. Phat phiéu hoi ¥ kién tryuc tiép, gtri du thao van ban dé nha gido, vién chirc
quan ly, nhan vién va hoc sinh tham gia y kién.

4. Thong qua hop thu dién tir cua don vi dé nha gido, vién chirc quan ly,
nhan vién va hoc sinh tham gia y kién.

Muc 4

NHUNG VIEC NHA GIAO, VIEN CHU'C QUAN LY, NHAN VIEN GIAM
SAT,KIEM TRAVAHINH THUC GIAM SAT, KIEM TRA
Picu 12. Nhirng viéc nha gido, vién chirc quén ly, nhan vién tham gia
giam sat, kiém tra
1. Thyc hién chu truong cua Pang, chinh sach, phap luat cua Nha nudc, ké
hoach cong tadc hang nam cua nha truong.

2. Cong tac tai chinh, quan ly va sir dung tai san; xay dung co s& vat chat
cua nha truong; vi¢c thu chi cac khoan dong gép ciua nguoi hoc, cac khoan tai trg
cho nha truong.

3. Thyc hién céc ndi quy, quy ché ctia nha truong.

4. Thyc hién cac ché d9, chinh sach ctia Nha nudc vé quyén va loi ich ctua
nha gido, vién churc quan ly, nhan vién va hoc sinh trong nha truong.

5. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong nha trudng.

Piéu 13. Hinh thic giam sat, kiém tra

Nha trudng t6 chie dé nha gido, vién chire quan 1y, nhan vién giam sat, kiém
tra thong qua cac hinh thire sau:

1. Théng qua hoat dong cuia Ban Thanh tra nhan dan ctia nha truong.

2. Théng qua kiém diém cong tac, tu phé binh va phé binh trong cac cudc
hop dinh ky ctia nha truong.



7

3. Thong qua Hoi nghi vién chirc dau nim hoc.
Chwong 111

DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC VOI CONG
DAN, CO QUAN, PON VI, TO CHUC CO LIEN QUAN

Piéu 14. Trach nhiém cia Hi¢u truéng

1. T6 chirc, chi dao va kiém tra viéc niém yét cong khai tai nha trudng va
dang tai trén trang thong tin dién tir cia nha truong dé cong dan, co quan, don vi,
t6 chtrc (sau day goi chung la cong dan, t6 churc) biét cac ndi1 dung sau:

1.1. BO phan chiju trach nhiém giai quyét cong viée co lién quan;
1.2. Thi tuc hanh chinh giai quyét cong viéc;

1.3. MAu don tir, hd so cho tung loai cong viéc;

1.4. Phi, 1€ phi theo quy dinh;

1.5. Thoi gian giai quyét ting loai cong viéc.

2. Chi dao va kiém tra nha gido, vién chirc quan 1y, nhan vién trong viéc giai
quyét cong viée ciia cong dén, to chirc; kip thoi ¢6 bién phap xt 1y thich hop theo
quy dinh cia phap luat ddi v6i nhimg nha giéo, vién chuc quan ly, nhan vién
khong hoan thanh nhi€m vy, thleu tinh than trach nhiém, sach nhiéu, gay phién ha,
tham nhiing trong viéc giai quyét cong viéc ctia cong dan, to chic.

3. Chi dao viéc bd tri noi tlep cong dan, thuc hién viéc tlep cong dan va bd
tri hom thu goép ¥ (truc tiép hodc qua hom thu dién tir); chi dao ngudi phuy trach
cong tdc hanh chinh cua nha truong cung dai dién Ban Thanh tra nhan dan nghién
ctru cac ¥ kién gop v, béo cao hiéu trudng xem xét, giai quyét.

4. Cir nguoi co trach nhiém gép va giai quyét cong viéc co lién quan khi
cong dan, to chiic co yéu cau theo quy dinh cta phap luat; nhitng kién nghi, phan
anh, phé binh ctia cong dan, to chitc phai duoc nghién ctru va xir 1y kip thoi.

Pi¢u 15. Trach nhiém ciia nha gido, vién chirc quan Iy va nhan vién

1. Tiép nhan thong tin; giai quyét cic cong viéc cua cong dan, t6 chirc co
lién quan tai try so cua nha truong; bao vé bi mat nha nudce, bi mat cong tac va bi
mat vé ngudi cung cap thong tin theo quy dinh cta phép luét.

2. Khi cong dan, t6 chirc yéu cau, co trach nhiém giai quyet cac yéu cau do
theo tham quyén va quy dinh. Nhimg viéc khong thudc thAm quyen giai quyet
phai thong bao dé cong dan, t6 chirc biét va huéng dan cong dan, to churc dén noi
c6 thAm quyén giai quyet Khoéng duoc quan li€u, hach dich, cua quyén, tham
nhiing, gay kho khan, phién ha, sach nhiéu trong khi giai quyét cong viéc ctia cong
dan, to chirc.

Piéu 16. Poi thoai tai nha truong

1. Bdi thoai tai nha truong dugc thuc hién thong qua viée trao doi truc tiép
gitra nha gido, vién chirc quan ly, nhan vién va hoc sinh véi Hiu trudng hoac gitra
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dai dién tap thé lao dong, dai dién nguodi hoc véi Hiéu trudng. D6i thoai tai nha
truong dugc thyc hién dinh ky it nhat mdi nim hoc mét 1an hodc khi mot bén co
yéu cau.

2. Noi dung d6i thoai, sé luong, thanh phan tham gia ddi thoai, thoi gian,
thoi diém ddi thoai, quy trinh t6 chtrc doi thoai thue hién theo quy ché dan chu cua
nha truong.

Piéu 17. Quan hé gitra Hiéu truéng véi co quan quén 1y cap trén

1. Phuc tung su chi dao cua co quan quan ly cép trén, thuc hién ché do bao
cdo dinh ky ding quy dinh, kip thoi, nghiém tic.

2. Kip thoi phan anh nhting vuong mic, kho khan va kién nghi nhiing bién
phép khac phuc dé co quan quan 1y cp xem xét giai quyét.

3. Phan anh nhitng vin dé chua 1 trong chi dao ctia cp trén, gop y, phé
binh co quan quan 1y cap trén bang van ban hodc thong qua dai dién. Trong khi y
kién Ién cap trén chua dugc giai quyét, nha trudng van phai nghiém tic chap hanh
va thuc hién chi dao cta cap trén.

Picu 18. Quan hé giira Hiéu trudéng véi cac té chirc, doan thé, to, bd
phén trong nha trudng

Tiép nhan, xem xét va kip thoi giai quyét cac kién nghi, cac van dé phat sinh
lién quan dén vi¢c thuc hién dan chu; dinh ky lam viéc véi nguoi diing dau cac to,
bod phan. Khi nguoi ding dau to6 chure, doan thé, to, bd phan dang ky lam viéc véi
cac ndi dung, cong viéc cu thé thi phai trd 161 vé ké hoach lam viéc hoac ly do tur
choi.

Picu 19. Quan h¢ gitra Hiéu truwéng voi chinh quyén dia phwong

Hiéu truong co6 trach nhiém dam bao mbi quan h¢ chat ché vdi chinh quyén
dia phuong dé phdi hop giai quyét nhiing cong viéc co6 lién quan dén cong tac gido
duc trong nha trudng va quyén loi ciia nguoi hoc.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 20. T6 chirc thue hién

1. Trude ngay 30 thang 11 hang ndm, nha trudng giri bao cao tinh hinh thyc
hién dan chu tai don vi ciia nam hoc trude lién ké vé UBND x& Phu My dé theo doi
va tong hop bao céo.

2. Thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong ctia nha truong:

2.1. Hiéu truong, nha gido, vién chirc quan ly, nhan vién va hoc sinh, cac

don vi, to chirc ¢o lién quan t6 chire thuc hién quy ché dan chi trong hoat dong cua
nha truong;

2.2. Nha truong, ca nhan, don vi va to chie thuc hién t6t quy ché dan cha sé
duoc khen thuong; vi pham quy ché dan chu s€ bi xtr Iy theo cac quy dinh cua



phép luat;
Pic¢u 21. Hi¢u lwe va trach nhiém thi hanh

1. Quy ché nay dugc thong qua tai Hoi nghi Vién chuce cua Truong THCS
Phu My va c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay Ky, thay thé Quy ché thuc hién dan chu
trong hoat dong cia nha truong da ban hanh trudc day.

2. Toan thé nha gido, vién chic quan Iy, nhan vién va hoc sinh Truong
THCS Phu My chiu trach nhi¢m thi hanh Quy ché nay./.
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